
ケアプランデータ連携操作マニュアル 

 

1. CSVファイルの読み込み 

2. 利用者情報・介護保険情報確認 

3. 新規利用者の登録 

4. ケアプランの取込 

5. 計画書の取込 

6. ケアプランデータ連携 CSV 出力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.CSVファイルの読み込み 

・ログイン後メニューの「ケアプランデータ連携」をクリックして、ケアプランデータ

連携画面に移動します。 

 

・「CSV読み込み」をクリックすると、フォルダーの参照画面に移動するので、 

 連携したい事業所のファイルを選択します。 

 



・ファイルが読み込まれて、事業所の利用者一覧が表示されます。 

 



・登録されていない利用者は、利用者 IDが新規データと表記されます。 

 



2.利用者情報・介護保険情報確認 

・利用者を選択し「CSV チェックリスト」をクリックすることで、実際に登録されて

いる利用者情報と介護保険情報との比較ができます。 

 

 



3.新規利用者の登録 

・利用者 IDが新規データの利用者を選択し「利用者登録」をクリックします。 

 

 



・利用者が登録されて利用者 IDが割り振られます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.ケアプランの取込 

・利用者を選択して「ケアプランの取込」をクリックします。 

※取り込めるのはケアプランがあって、取込が可になっている利用者のデータ 

のみになります。 

 

・取込が完了すると、ケアプランが作成されます。 

 



５.計画書の取り込み 

・利用者を選択して「計画書取り込み」をクリックします。 

 

 



 

・取り込みが完了すると、ケアマネ計画書で「居宅サービス計画書(1)」（要介護）、「居

宅サービス計画書(2)」（要介護）、「週間サービス計画表」（要介護）、「利用者基本情報」

（要支援）、「予防サービス支援計画書」（要支援）を確認できます。 

 

 



 

 

 



 



 

6.ケアプランデータ連携 CSV出力 

・「ケアプランデータ連携 CSV出力へ」をクリックすると、ケアプランデータ連携 CSV

出力画面に移動します。 

 

 



・情報を出力したい利用者を選択して「CSV出力」をクリックします。 

 

・出力先を選択すると、CSVが出力されます。 

※実績を選択すると、ケアプランの実績がある利用者の実績 CSVが出力されます。 

削除を選択すると、実績がない利用者の一覧が表示されます。削除 CSV を作成した

い利用者を選択します。 

 


